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Introduccion

La Unidad de Investigacion e Innovacion realizara el monitoreo y supervision los
proyectos de investigacion financiados con recursos de canon, sobrecanon y regalias a
través de un supervisoontratado por la UNASAMquien sera el responsabie velar

directa y permanentemente por la correcta ejecucion del proyecto de investigacion y

cumplimiento del contrato de investigacion correspondiente.

El monitoreo y supervision es una actividad de control para resolver oportunamente los
sesgos en el @ence, tiempo, costo, y calidad que se presahieante la ejecucion del

proyecto de investigacion y que garantiza el cierre del proyecto de investigacion.

Requisitos para ser supervisor

El supervisor debe ser una persona natural o jurédigacialmente contratada para dicho

fin por la UNASAM En el caso de ser persona juridica, ésta designara a una persona

natural como supervisor. El supervisor no podra monitorear mas de un proyecto de inves-

tigacion para garantizar el control responsdbeleroyecto de investigacion.

Los requisitos minimos para ser supervisor de un proykciavestigaciérinanciado

con recursos de canon, sobrecanon y regalias son:

1) Ser profesional afin al proyecto de investigacion con experiencia minima de 5 afios e
inscrito al menos en el registro DINA del CONCYTEC

2) Estar habilitado para contratar con el Estado segun el registro.OSCE

3) Tener experiencia en ejecucion de proyectos de investigacion financiados.

4) Tener al menognapublicacbn en revistas cientificas iedadas

5) Presentar declaracion jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales



[ll.  Condiciones para el inicio de la supervision

Para que el supervisor inicie su labor se deben dar las siguientes condiciones:

1) Que el supervisor tenga un contratoseevicios firmado por el representante legal
de la UNASAM.

2) Que la UNASAM haya entregado el expediente correspondiente del proyecto de
investigacionen la cual se adjunt@a Resolucion de Consejo Universitarique
aprueba el proyecto de investigacipr proyecto de investigacion debidamente
firmadas en todas las paginas por el representante legal de la UNASAM vy por el

responsable del proyecto.

IV. Funciones del supervisor
El supervisor tiene como funcion principal controlar la ejecucion del proyecto de

investigacion aprobado y las obligaciones contractuales.

El supervisor del proyecto de investigacion deberd cumplir las siguientes acciones

duranteel monitoreo y supervision:

1) Verificar el cumplimiento de las funciones del equipo de investigacion establecidas
en el proyecto de investigacion y en el contratsutevencion de lanvestigacion
correspondiente.

2) Garantizar el cumplimiento de los principios éticos, ecolégicos yglaidad del
proyecto, de acuerdo al Cadigo Etica de Investigacion de la UNASAM.

3) Control de alcance
El supervisor verificara el cumplimientolddojetivo generay objetivos especificos
del proyecto de investigaciodentro del plazo y presupuesto apiaix

4) Control de costos
El supervisor controlara que el presupuesto considerado en el proyecto de
investigacion aprobado con Resolucion de Consejo Universitario se ejecute tal como
fue aprobado.

Revisa y da conformidad del Informe Técnicb Financiero del proyecto de
investigacién de acuerdo a la Guia de Informe Tédni€émanciero para proyectos
de investigacion con recursos del canon, sobrecanon, y regalias presentado

trimestralmente por el responsabéd proyecto.



5) Control de tiempo

6)

7)

8)

El supervisor del proyecto de investigacion controlara que el proy&eto
investigacidrse ejecute de acuerdo a los hitos (plazos) establecidos en el cronograma
del proyecto de investigacion aprobado, y dar tramite de acijoli de plazos por
razones estrictamente justificados.

Control de calidad

El supervisor verificara que las actividades consideradas en el prdgaotestiga-

cién se ejecuten de acuerdo a las especificaciones técnicas y de calidad aprobadas,
incidiendoen los ensayos de laboratorio y la calidad de los insumos requeridos para

la investigacion.

Control de obligaciones contractuales

El supervisor controlara que las actividades del proyecto de investigacion se realicen
en estricto cumplimiento del contosgubvenciérde la investigacion firmado entre

la UNASAM vy el investigador responsable del proyecto.

Actividades posteriores al término del proyecto de investigacion

El supervisor revisara el expediente de cierre del proyecto de investigacion
presentadopor el responsable o el coordinador del proyecto de investigacion,
participara en la transferencia de los equipos adquiridos, y presentacion del informe
final del proyecto de investigacion a la UNASAM.

Ademas, revisara y dara conformidad mediante su fyrsello en todas las paginas del

Informe Técnicd Financiero que presenta el responsable del proyecto de investigacion

trimestralmente, yncidiendo erlos formatos del anexo B de la presente guia y el anexo

A de la Guiade Informe Técnicd Financierode los Proyectos de Investigacion

Financiados con Recursos de Canon, Sobre Canon, y Regalias.

Actas de monitoreo y supervision

El acta de monitoreo y supervisidn de investigacion es el documento formal de las

observaciones, recomendaciones, y prilegpacurrencias que firman el supervisor y el

investigador responsabliel proyecto de investigacion al inicio, durante y cierre del

proyecto.



VI.

VII.

VIII.

Concluida la ejecucion del proyecto de investigacion, las actas de monitoneo

supervision se adjuntarahexpediente de cierre del proyecto.

Comunicaciones
Toda comunicacion relacionada al proyecto debera ser dirigida al supervisor quien
representa a la UNASAM en todas las coordinaciones y actividades relacionadas al

monitoreo y supervision del proyecte ohvestigacion.

Ampliacion de plazo

Cuando el responsable del proyecto de investigacion requiera ampliacion del plazo para
la ejecucion del proyecto de investigacion, debera solicitar formalmente con el debido
sustento técnico y financiero, lo cual&evaluado por el supervisor, para determinar su
pertinencia. Esta ampliacién debera ser solicitada por eadat®ireccion del Instituto

de Investigacion para su tramite correspondiemtenesantes de la fecha de término del

periodo de ejecucién dptoyecto de investigacion.

Costos de monitoreo y supervision
El costo de monitorep supervisiérseracomo maximeael ocho por ciento (8%) del pre-

supuesto total del proyecto de investigacion.

Los pagos de monitoreo y supervision se abonaran trimestralmpeogercional al
avancefisico del proyecto de investigacion previa presentacion del infaétm@coi
financiero trimestral, de acuerdo a la Guia de Informe Téciidéinanciero de los
Proyectos de Investigacion Financiados con Recursos de Canon, Solme, @a
Regalias. EI 10% del pago trimestral la UNASAM lo retendré para efectos de garantizar
el cierre del proyecto de investigacion, la retencion acumulada se abonaré al supervisor
cuando se dé conformidad al expediente de cierre del proyecto de iasiéstig
presentada por el investigador principal o coordinador del proyecto a través del

supervisor.
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Anexo B1: Valorizacion del avance fisico del proyecto de investigacion

item Partida Presupuesto aprobado |Valorizacién anteriq Valorizacion actua] Valorizacién acumuladal Saldo
Und | Cant.| P.U.| Valor S/.| Cant.| ValorS/. | Cant.| ValorS/. | Cant.|Valor S/{% avanc¢ Cant. | Valor S/.| % Saldo
Total S/.
Firma del responsable del proyecto Firma del supervisor del proyecto



Anexo B2:Manifiesto de gastos

item Descripcion N° Orden de Compra o ServicoFecha | Monto |Observacio
Sl.
Total
Firma del responsable del proyecto Firma del supervisor del proyecto



Anexo B3. Inventario de bienesaquiridos en lagecucion delpoyecto

Descripcién del bien
Cddigo | Denominaciori Marca | Modelo | Tipo Color | Serie |Dimensione] Estado |[Observacions

item Cantidad

Firma del responsable del proyecto Firma del supervisor del proyecto



Anexo B4. Declaracion Jurada

Yo, responsable del proyecto de investi-
gacion: , iden-
tificado con DNI N° declaro bajo juramento qiNFE@RME

TECNICO i FINANCIERO DEL PR OYECTO DE INVESTIGACION presentado
se ajusta a la verdad.
Me afirmo y me ratifico en lo expresado, en sefial de lo cual firmo la presente declaracion

jurada.

Huaraz, de del 801



